PROCEDIMENTOS PARA DEFESA E HOMOLOGAGCAO

Seguem abaixo procedimentos para a defesa do aluno e para a homologacdo do
mesmo na reunido do CoPG:

1. Defesa

1.1. O langcamento da defesa no ProPGWeb deve ser feito antes que a defesa
acontega, de preferéncia com alguns dias de antecedéncia, para que possiveis
problemas possam ser corrigidos.

1.2. Cadastros -> Defesa -> Defesa de Dissertacdo/Tese -> Adicionar

hd Langamentos ¥ Listagens Relatdrios Sair
Aluno (5) P
Bolsa de Estudo (14) P
Calendério Académico (&) P

cPG(g) P
» » 1 o de cada
Discipling (4) P Defesa de Tese P Editar / Excluir fnas os de
S S |1 =] ot 1
Evasio P periodo, vocé ndo pode passar para o menu de nidmero 2 (grupo de
Exame (13) P 'm antes terminar todo o trabalho do menu 1 (cadastro de

credenciados e visitantes) e assim por diante. Tenha mais detalhes
=m de utilizagdo das funcionalidades do sistema clicando no link
linha de Pesquiza = Utilizagdo do ProPGWeb", localizado no canto inferior direito da

Oferta (7) P
Professor (1) P

Grupo de Pesquisa (2) P

1.3. Preencher as informagdes marcadas com asterisco, com exceg¢ao dos conceitos,
e clicar em adicionar. Nesse momento o sistema ira verificar se o aluno tem alguma
pendéncia, como numero de créditos, exames de qualificacdo e proficiéncia, e
apresentara uma mensagem caso falte alguma informacao.

-

Atencdio: os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Titulo™: | 300000 30000 K00 X000 00K

Aluno™: | 30000 0000 0000 [=]
Datad
Defecats | 010172015 | ddfmm/ssss. Exemplo: 01/01/2005

Hordrioda on ~ 0Omin ~
Defesaja
realizada pelo
aluno*:
Quantidade da
professores na
banca
examinadora:*:
Periodo de
realizacdo da
defesa:*: | Primeiro [v| Semestre de 2015 [+]
Nome do
representante
que assinara a
ata*:

Sim '@ nNEo

digitar a quantidade
3 Exemplo: 3 | Alterar a quantidade de professeres e clicar no boto
para alterar

HOO0K JOOOOK KOO0

Professor': | o000 0000t 00000 [+]
Conceaito:*:

Observacies:

Professor*: |xoom oo 000 El
Conceito:*:

Observacies:

Professor®: | X000 xoooo 0oms E|
Conceito:*:

Observacies:

Adicionar Cancelar



1.4. Apds o cadastro, imprimir o relatério de defesa para que seja levado no dia para
pegar a assinatura da banca. Além do relatério de defesa sdo impressos também o
termo de conferéncia em duas vias, que devem ser assinadas pelo aluno, ficando uma
com o aluno e outra no programa, e a folha de aprovacdo, que é anexada a
dissertacdo ou tese.

1.5. Cadastros -> Defesa -> Defesa de Dissertacao/Tese -> Editar/Excluir

b Langamentos Listagens Relatdrios Sair
Aluno (5) P
Bolsa de Estudo (14) P

Calendério Académico (&) P

cPG(a) P
» » | Adicionar o de cada
Disciplina (4) P Defesa de Tese P fnas 0s de
| S N | [T T
Evasio P periodo, vocé ndo pode passar para o menu de ndmero 2 (grupo de
Exame (13) P 'm antes terminar todo o trabalho do menu 1 (cadastro de

credenciados e visitantes) e assim por diante. Tenha mais detalhes
=m de utilizagdo das funcionalidades do sistema clicando no link
Linha de Pesquisa P = Utilizagdo do ProPGWeb", localizado no canto inferior direito da

Oferta (7) P
Professor (1) P

Grupo de Pesquisa (2) P

Listagem de Defesas de Dissertacdo

1111111111 - 30000 10000 000K - 2 4 B

Menu Principal

1.6. Depois que a defesa acontecer, editd-la, marcar que foi realizada, colocar os
conceitos/resultados e alterar o titulo, caso seja necessario.

1.7. Cadastros -> Defesa -> Defesa de Dissertacao/Tese -> Editar/Excluir

b Langamentos Listagens Relatdrios Sair
Aluno (5) P
Bolsa de Estudo (14) P

Calendério Académico (&) P

cPG(a) P
» » | Adicionar o de cada
Disciplina (4) P Defesa de Tese P fnas 0s de
| S N | [T T
Evasio P periodo, vocé ndo pode passar para o menu de ndmero 2 (grupo de
Exame (13) P 'm antes terminar todo o trabalho do menu 1 (cadastro de

credenciados e visitantes) e assim por diante. Tenha mais detalhes
=m de utilizagdo das funcionalidades do sistema clicando no link
Linha de Pesquisa P = Utilizagdo do ProPGWeb", localizado no canto inferior direito da

Oferta (7) P
Professor (1) P

Grupo de Pesquisa (2) P

Listagem de Defesas de Dissertacdo

1111111111 - XX000K XXX XO0EKK L 2F A

Menu Principal



Atencdio: os campes marcades com * sdo obrigatérios.

Titulo™s |30000¢ X000 00000 000K X000

Aluno™; 000X 000K V00K

Data d
Defesnt: | 0110172015 ddimmyasas. Exemplo: 01/01/2005
Horario da .

Defesa*: 10h - 00min -
Ndamero de
Reunido da|o Exemplo: 33

cPa:
Data de
Reunido da delimmy/asas. Exemplo: 01/01/2005
cPe:
Defesais g
e
atanor: &
Quantidade de
professores na
banca
examinadora:*:
Periodo de
G i
defesa:*: | Primeiro [ | semestre de | 2015 [+

O ngo

E Exemplo: 3 | Altersr s quantidads de professores

Nome do
representante
que assinara a | ‘OO0 K000 X00CK
ata*:
Professorts | oo X000 X000 El
Conceito:*: -
Observacies:
Professort | oo X000 X000 El
Conceito:*: L ]
Observacées:
Professort: | X000 X000 X000 [=]
Conceito:*: L ]
Observacées:

Altersr Cancelar

2. Homologacao no CoPG
2.1. Editar a defesa e colocar o numero e a data da reunido de homologagao na CPG.

2.2. Cadastros -> Defesa -> Defesa de Dissertacao/Tese -> Editar/Excluir

b Langamentos Listagens Relatdrios Sair
Aluno (5) P
Bolsa de Estudo (14) P

Calendério Académico (&) P

cPG(a) P
» » | Adicionar o de cada
Disciplina (4) P Defesa de Tese P fnas 0s de
| S N | [T T
Evasio P periodo, vocé ndo pode passar para o menu de ndmero 2 (grupo de
Exame (13) P 'm antes terminar todo o trabalho do menu 1 (cadastro de

credenciados e visitantes) e assim por diante. Tenha mais detalhes
=m de utilizagdo das funcionalidades do sistema clicando no link
Linha de Pesquisa P = Utilizagdo do ProPGWeb", localizado no canto inferior direito da

Oferta (7) P
Professor (1) P

Grupo de Pesquisa (2) P

Listagem de Defesas de Dissertacdo

1111111111 - X000 K00 200X - 4

Menu Principal



AtencSo: os campos marcados com * s30 obrigatérios.

Titulo™: | 300000 00006 X0 J0OK J00O0K
Aluno™®: 300000 X000 X000
Data da
Defesa®: | 110172015 ddfmm/asss. Exemplo: 01/01/2005
Horario da .
Defesa*; 100 ¥ 00min ~
Nimero de
m Reunisio da|o Exemplo: 33
cPG:

Data de
= Reunido da dd/mm/azaa. Exemplo: 01/01/2005
cPE:

Dafesaia
e
aluno™:
Quantidade de
professores na
banca
examinadora:*:
Periodo de
realizacsio da
defeng:ts | Primeira [=] semestra de [ 2015~
Nome do
representante
que assimars a
ata®:

@ 5im ) NSo

E Exemplo: 2 | Alterar s quantidade de professoras

PO X000 200000

Professor®: | X0 X000 XKoo EI
Conceito:*z | A

Observages:

Professort: | X000 X000 X0 EI
Conceito:*: | A

Observacées: |

Professort: | 500000 0000 00000 [=]
Conceito:*: | g
Observacées:

Alterar Cancelar

2.4. Editar o cadastro do aluno para coloca-lo como concluido.
2.5. Cadastros -> Aluno -> Aluno Regular -> Editar/Excluir -> Alunos Defendidos

Alunos Defendidos

Atencdo: os alunos desta listagem =30 agueles que possuem defesas associadas mas
gque ainda ndo tiveram o seu status alterado para Concluido. Um aluno deve ter o seu
status alterado para Concluido apenas se ja estiver apto a ter o seu histdrio escolar e
o seu diploma homologados pela ProPG. Uma vez que tiver o seu status alterado
para Concluido, o aluno deixara de aparecer nesta listagem. Se a listagem
estiver vazia, isto significa que todos os alunos com defesas ja tiveram o
seu status alterado para Concluido.

Alunos de Mestrado

1111111 - 30000 30000 000K i

Menu Principal



Editar Aluno Regular

Atencdo: os campos marcados com * =0 obrigatérios.

Dados Pessoais

Nome do Aluno®: | XCOOOC X000 XXX
Nome social:
Data de
Nascimento™:
Graduado na |z|

oo | Universidade Federal de Sdo Carlas
Instituicio™:

Curso no Qual Se |~ . =
Graduou™: Ciéncia da Computacdo

01/0172015 dd/mmyaaaa. Exempilo: 01/01/2005

Ano de Concluséo
da Graduacdo®: 2015
Possui (7 5im @) nEo
Pés-Graduacdo™:
Pés-Graduad = = =
Os-Graduacs "2/ niversidade Federal de S3o Carlos
Instituicio:
C I5e = -
urso no Qual Se/ i 4 n50 definido
Pés-Graduou:
Ano de Concluséo
da
Pés-Graduacao:
A data da matricula inicial poderd ser alterada pelo secretaric apenas quando o alune regular tiver efetuado a sua matricula inicial. Caso seja um aluno que possui
transferéncia, a data da matricula inicial ndo podera ser alterada.
Data da Matricul
T iceat s 01012015 | ddfmmy/asse. Exemplo: 01/01/2005

Status no Curse™: @ Condluido s
2.6. Enviar os documentos abaixo para homologacao na ProPG:

- Alunos defendidos antes de 01/11/2014
¢ Ata da defesa
e Certiddo negativa da biblioteca
¢ RG (brasileiros) ou passaporte (estrangeiros)

- Alunos defendidos a partir de 01/11/2014
¢ Ata da defesa
e Certidao negativa da biblioteca

3. Fluxograma do Procedimento

Langamento da defesa Impressao dos documentos a
no ProPGWeb serem levados no dia da defesa

A 4

\4

Defesa

\4

Edicao da defesa para o langamento
dos conceitos/resultados

Edicao da defesa para o langamento
do numero e da data da reuniao de |«
homologagéao na CPG

A 4
Alteragéo do status do R Envio dos documentos para
aluno para concluido homologacéao do aluno no CoPG

4. Consideracoes Finais

4.1. Somente serdo aceitos os documentos gerados a partir do ProPGWeb. Nao criar
modelo no Word ou qualquer outro programa similar.

4.2. O relatério de defesa somente serd aceito se tiver a assinatura dos membros da
banca.

4.3. A partir de 01/11/2014 o ProPGWeb estd gerando também um termo de
conferéncia para que o aluno verifique as informag¢des que sairdo na confec¢do do
diploma, evitando o retrabalho na confecgao dos mesmos. Tal documento devera ser
levado no dia da defesa do aluno.



4.4. O sistema ProPGWeb pode estar fora do ar ou lento no dia da defesa, impedindo
a impressao dos formularios que deverdo ser levados. Dai a importancia do
lancamento da defesa e da impressao antecipada pelo programa.

4.5. Manter em dia o nUmero de defesas para auditoria da CAPES. Alguns programas
anteriormente nao langavam a defesa no sistema mesmo apés o aluno ter defendido,
0 que gerava inconsisténcia das informagdes e acarretava problemas com a auditoria.



